
Lukas -
Kindergarten

Kindergarten ABC:
Dieses Kindergarten ABC soll eine Unterstützung für
Sie und für uns bei der täglichen Arbeit in unserer
Einrichtung sein und interessierten Eltern eine Hilfe

geben, den Kindergartenalltag kennenzulernen.

Es sind ganz einfache Dinge wie Ausflüge,
Hausschuhe und Krankheiten usw. erklärt.



  Aushänge: Bitte lesen Sie regelmäßig unsere Aushänge 
  auf unseren Infowänden im Eingangsbereich und
  entnehmen Ihre „Post“ aus Ihren Fächern!

  Aufsichtspflicht: Für die Kindergartenzeit steht Ihr Kind
  unter unserer Aufsicht. Die Aufsicht beginnt erst, wenn wir
  Ihr Kind begrüßt haben und endet mit dem Abholen durch 

die Eltern. Bitte bringen Sie Ihr Kind bis in den Gruppenraum und begrüßen Sie
das Personal. Falls Sie Ihr Kind im Eingangsbereich oder auf dem Spielplatz 
antreffen, verlassen Sie den Kindergarten nicht, ohne vorher dem Personal 
Bescheid zu geben. Sonst geraten wir unnötig in Sorge.

Ausflüge: Im Laufe des Kinderartenjahres finden immer wieder Spaziergänge 
und Ausflüge statt. Kurze Ausflüge werden auch spontan unternommen, 
ansonsten werden Sie von der jeweiligen Gruppe vorher informiert.

Außengelände: Wir gehen bei jedem Wetter nach draußen! Es ist sinnvoll, 
wenn Ihr Kind dauerhaft Regenkleidung (Jacke, Hose, Gummistiefel) an seinem
Garderobenhaken hat!

Bringezeit: Sie können Ihr Kind von 7.00 Uhr bis 9.00 Uhr 
zu uns bringen. So finden die Kinder leichter in die 
Freispielphase und in die bereits gebildeten Spielgruppen.
Bitte informieren Sie uns wenn Sie einmal später kommen!

Auch Förderungen in Kleingruppen starten bereits früh.

Aus Sicherheitsgründen schließen wir die Tür um 9.00 Uhr ab.

Christliche Vielfalt: Wir sind ein evangelischer 
Kindergarten. Unsere Arbeit ist geprägt durch unsere 
christliche Grundhaltung.
Verschiedene Konfessionen und Nationalitäten beleben 
unseren Alltag.
Wir bieten allen Familien einen Raum, in dem sie 
Geborgenheit, Wertschätzung und Akzeptanz erleben.



Elterngespräche: Kurze „Tür und Angelgespräche“ sind 
wichtig, Wert legen wir jedoch auch auf intensive Gespräche.

Jede Gruppe bietet Elternsprechzeiten am Nachmittag an. 
Bitte vereinbaren Sie einen Termin für ein 
Entwicklungsgespräch.

 
                   
Elternbeirat: Zu Beginn eines Kindergartenjahres wird in jedem Jahr der 
Elternbeirat durch die Elternschaft gewählt. Der Elternbeirat vertritt die 
Interessen der Eltern in Zusammenarbeit und Absprache mit dem Team und 
dem Träger der Einrichtung.

Elterncafé: Sie sind herzlich eingeladen zu einer Tasse Kaffee oder Tee. Diese 
können Sie während der Bring,- bzw. Abholzeit im Flurbereich am Stehtisch, 
oder in der Elternecke genießen. 
(Wir freuen uns über Kaffeespenden)

Elterncafé mit Themen: In unregelmäßigen Abständen laden wir Sie zu 
thematischen Elterncafés, teilweise mit Referenten, ein. 
Bitte melden Sie sich hierzu an.

Essen: Inhalte zum Frühstück finden Sie unter „F“, 
           Inhalte zum Mittagessen unter „M“.

Auch am Nachmittag haben alle Kinder die Möglichkeit zwischendurch zu 
essen. Ein Obstkorb oder eine „Knabberdose“ mit Zwieback, Knäckebrot und 
Reisscheiben steht jederzeit zur Verfügung. 
Bitte beachten Sie hierbei: „Beim Essen wird gesessen“, d.h. niemand nimmt 
bitte Essen mit nach Hause, die Kinder essen bitte sitzend am Tisch!

Erste Hilfe: Alle Mitarbeiter sind in der „Ersten Hilfe am Kind“ ausgebildet und 
werden alle zwei Jahre erneut geschult. Die „Ersthelfer – Einheit“ befindet sich 
im Kinderwaschraum.



Frühstück: Das Frühstück findet in Form eines Buffets 
statt. Die Kinder können gleitend von 7:30 bis 9:30 Uhr 
frühstücken. Um das Frühstück zu finanzieren, sammeln wir 
pro Kind jeweils 8 € pro Monat ein.
Das Frühstücksgeld ist ein Jahresbeitrag, der durch 12 
Monate geteilt ist, d.h. auch wenn Ihr Kind nicht am 
Frühstück teilnimmt, bzw. nur an einem Tag im Monat, wird 

                           auch dann dieser Betrag fällig! 

 

 Geburtstage: Den Geburtstag Ihres Kindes feiern wir in
 der jeweiligen Gruppe. Bitte sprechen Sie den Termin für
 die Feier mit den Mitarbeitern Ihrer Gruppe ab.
 Ihr Kind kann Obst und Gemüse, „durchgebackenen“
 Kuchen wie Muffins oder Fantakuchen mitbringen, keine
 Sahnetorten oder ähnliches!
 Wenn Sie Eis oder Quark mitbringen möchten, so müssen 

Sie uns mit dem Kassenbon des Geschäftes nachweisen, dass die Kühlkette 
nicht unterbrochen wurde. D.h. kaufen und sofort in die Kita bringen, ohne 
Zwischenlagerung bei Ihnen zu Hause! 
Bitte bringen Sie keine zusätzlichen Süßigkeiten mit, die Kinder sollen sich 
nicht satt essen! Hier gilt: Entweder, oder, nicht doppelt.

Getränke: Während des Frühstückbuffets reichen wir den Kindern Wasser, 
Tee, Milch, Kakao und Schorlen. Daher benötigen die Kinder keine Getränke 
von zu Hause. Sollte Ihr Kind dennoch eine Trinkflasche mitbringen, richten Sie
sich bitte bei dem Inhalt an unsere Vorgaben.

Gebasteltes: Kunstwerke jeglicher Art, die von Kindern gestaltet werden, sind
besonders wertvoll und sollten stets Ihre Beachtung finden und auch mit nach 
Hause genommen werden!



Hausschuhe: Ihr Kind benötigt im Kindergarten 
Hausschuhe, die fest am Fuß sitzen. Keine offenen 
Pantoffeln, Sandalen oder Noppensocken. Wir favorisieren 
Turnschläppchen mit weißer Sohle, die Ihr Kind auch beim 
Turnen tragen und selbstständig anziehen kann.
Denken Sie bitte auch daran, dass Kinderfüße wachsen!

Informationen: Uns ist es wichtig, Sie immer auf dem 
Laufenden zu halten, d.h. Veranstaltungen in der näheren 
Umgebung, aktuelle fachpolitische Themen, aber auch 
Kindergarten-Infos finden Sie an den beiden Infowänden im 
Eingangsbereich. Hier hängt auch ein Postkasten über den 
Sie den Elternbeirat stets kontaktieren können.

Des weiteren gibt es gelegentlich Post vom Kindergarten, z.B. Elternbriefe. 
Diese Post liegt dann in Ihren „Poströhren“ über den Kindergarderoben.

Krankheiten: Bei Krankheit Ihres Kindes benachrichtigen 
Sie uns bitte telefonisch. Ein krankes Kind gehört nicht in 
die Einrichtung. Bitte lassen Sie Ihrem Kind genug Zeit um 
wieder gesund zu werden. 
Andere Kinder und auch Mitarbeiter könnten sich sonst 
anstecken!

                            Kleidung: Bitte kleiden Sie Ihre Kinder 
„kindergartengerecht“. Wir malen, kleben, buddeln, matschen und machen uns
dabei dreckig. Es sollte immer ein Beutel mit Wechselkleidung (auch 
Unterwäsche und Socken) am Haken Ihres Kindes vorhanden sein! 
Im Sommer denken Sie bitte an eine Kopfbedeckung!
Unser Vorrat an Wechselkleidung ist sehr beschränkt, sollte Ihr Kind trotz 
eigener Wechselkleidung einmal etwas von uns anziehen, bringen Sie diese 
Kleidung bitte gewaschen wieder zurück!



Medikamente: Wir geben den Kindern keine 
Medikamente! Eine Ausnahme gibt es bei ärztlich 
attestierten Medikamenten, chronischen Krankheiten oder 
Notfallmedikationen. In diesem Fall müssen Sie ein 
Formular ausfüllen zur Gabe von Medikamenten, erhältlich 
in allen Gruppen, im Büro,sowie per Download auf unserer 
Homepage.

Mittagessen: Die Mittagskinder erhalten eine ausgewogene und warme 
Mahlzeit, die wir vom Hedwigs Heim in Püsselbüren beziehen. Das Essen wird 
täglich frisch gekocht und zeitnah angeliefert. Zusätzlich reichen wir zum 
Mittagessen Mineralwasser. 
Das Mittagessen findet im Speiseraum von 12.30 – 13.30 Uhr statt.
Um 8.30 Uhr bestellen wir für alle anwesenden Mittagskinder das tägliche 
Essen, sollten Sie sich einmal verspäten, rufen Sie bitte bis 8.15 Uhr an, so 
dass wir auch für Ihr Kind Essen mit bestellen können!

Notfall: Für den Notfall benötigen wir eine aktuelle Telefon-, 
bzw. Handynummer, unter der Sie immer erreichbar sind. 
Bei Änderungen teilen Sie uns bitte umgehend und  
unaufgefordert Ihre aktuellen Verbindungsdaten mit!

Offenheit: Wir wollen „dicke Luft“ vermeiden, daher  wenden
Sie sich direkt an uns, wenn es Probleme oder Beschwerden 
gibt.

Parken: Bitte achten Sie auf dem Parkplatz auf Ihre Kinder 
und lassen Sie sie nicht allein laufen.
Das Parken im Wendehammer ist verboten und beachten Sie
bitte, dass Sie keine Grundstückseinfahrten unserer 
Nachbarn blockieren. 

Praktikanten: Mehrmals im Jahr arbeiten 
Praktikanten/innen aus verschiedenen Einrichtungen/Schulen bei uns, um so 
einen Einblick in die Einrichtung und den Beruf des Erziehers/Erzieherin zu 



erhalten, auch diese unterliegen der Schweigepflicht.

Qualitätsmanagement: Wir befinden uns im Prozess der 
Qualitätssicherung zum evangelischen BETA Gütesiegel und 
entwickeln uns weiter.

 Rauchen: Innerhalb der Kinderbetreuungszeiten 
 gilt auf dem gesamten Gelände ein Rauchverbot.

 Regeln: Regeln sind für Kinder notwendig, sie geben ihnen  
 Orientierung im Tagesablauf. Regeln werden mit den Kindern 
 besprochen und auf deren Einhaltung wird Wert gelegt.

Spielzeug: Grundsätzlich gilt: Ihr Kind ist für sein Spielzeug
selbst verantwortlich! Für Verlust oder Beschädigung 
übernehmen wir keine Haftung.
Kampfspielzeuge, wie z.B. Waffen, Panzer, Pfeile etc. 
bleiben  bitte zu Hause.
Schlafkinder, also unsere Kleinsten, dürfen natürlich täglich 
das geliebte Kuscheltier, Schnuffeltuch, Schnuller usw.

                           mitbringen.

Schweigepflicht: Alle Mitarbeiter unterliegen der Schweigepflicht. Gleiches 
gilt für den Elternbeirat.

Süßigkeiten: Gesunde Ernährung hat einen hohen Stellenwert in unserem 
Kindergartenalltag. Aus diesem Grund dürfen die Kinder keine Süßigkeiten 
mitbringen. Eine Ausnahme ist die Geburtstagsfeier oder andere besondere 
Anlässe.

Schließungstage: Schließungstage ergeben sich durch Organisationstage, 
Studientage, Betriebsausflüge, Fortbildungen etc. Die Termine werden mit dem
Elternbeirat und dem Träger abgestimmt und frühzeitig bekanntgegeben, so 
dass Sie die Gelegenheit bekommen eine Betreuung für Ihr Kind zu 
organisieren.



Schulvorbereitung: Während der gesamten Kindergartenzeit erwirbt Ihr Kind
Fähigkeiten und Fertigkeiten, die es auf dem Weg zur Selbstständigkeit 
vorbereitet. Zusätzlich arbeiten wir während des Vormittages in altersnahen 
Kleingruppen, d.h. MINI, MIDI, MAXI, so das jedes Kind in jedem Alter 
individuell gefördert und gefordert werden kann. Die aktuellen Inhalte dieser 
Kleingruppenarbeit erfahren Sie an den drei Infowänden im Flur Richtung 
Speiseraum.

Turnen: Wir haben im Obergeschoss einen großen 
Bewegungsraum, der dauerhaft genutzt wird, d.h. die Kinder 
haben immer die Möglichkeit sich dort auszutoben und zu 
bewegen, unabhängig von der Außenwitterung und abhängig 
von ihrem Bewegungsdrang. Körperliche Bewegung ist für 
eine gesunde Entwicklung eines Kindes wichtig und fördert 
die Sprachentwicklung.

Tür: Wir bitten Sie pünktlich bis 9.00 Uhr in den Kindergarten zu kommen, ab 
9.00 Uhr wir die Tür verschlossen. So können wir auch den Flurbereich als 
Spielbereich nutzen und stellen sicher, dass alle Kinder sicher spielen können 
und nicht durch hereinkommende Besucher gefährdet werden.

Windeln: Selbstverständlich sind uns auch Kinder die Windeln
tragen willkommen. Bitte stellen Sie sicher, dass stets 
ausreichend Feuchttücher und Windeln im Fach Ihres Kindes 
im Wickelbereich vorhanden sind. Sollte eine Creme nötig 
sein, versehen Sie diese bitte mit dem Namen Ihres Kindes 
und füllen ein entsprechendes Formular aus. (Download auf 
unserer Homepage)

Zähne: Wir arbeiten mit der Arbeitsgemeinschaft 
Zahngesundheit zusammen. Die AG führt bei uns regelmäßig 
Zahnpflegeprogramme durch. Diese werden durch eine 
Fachkraft der AG begleitet. Regelmäßig putzen wir mit den 
Kindern am Vormittag die Zähne. Die Schulanfänger 
besichtigen im Laufe des Jahres die Zahnarztpraxis des für 
uns zuständigen Zahnarztes Dr. Dieckmann.
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